Prefeitura do Municipio de Araucéria

/ Secretaria Municipal de Satide

Memorando n° 001/2020 Araucaria, 20 de janeiro de 2020.

De: NAF - RH
Para: TODAS AS UNIDADES E SERVICOS

Vimos através deste, responder algumas duvidas e reforgar algumas
instrugées: _
Para os servicos essencialmente administrativos, o horario de trabatho & de

segunda a sexta-feira, das 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00, o qual deve ser

respeitado;
A anélise de liberagao para Férias e Licenga Prémio é de responsabilidade

da Chefia Imediata/Direcao, salientando que n&o havera a reposigéo deste servidor e a

auséncia ndo podera ser suprida através da concessdo de horas extras a outros

servidores;
Com base na lei municipal 1703/2006 em seu artigo 76, serd permitido o

servico extraordinario para atender a situagdes excepcionais e temporarias, mediante
autorizagdo expressa e motivada do competente secretario ou titular da pasta,

respeitando o limite de 2(duas) horas por jornada;
O servidor que recebe Fungdo Gratificada, deixara de receber quando

afastar-se do cargo por periodo maior que 30 dias, salvo o previsto em lei.

Por determinacao do Secretario, a liberagao do servidor para participagao
em cursos, esta temporariamente suspensa; _

Conforme determinacdo da SMGP, ;g;ﬁ;‘*ﬁg;nééo.‘da”févbgagéo do decreto
n°34.058/2019, referente a Regulamentacao do Sistema’de‘ ReQisﬁo Biométrico de Ponto
e o Controle de Frequéncia. Informamos que o registro manual do Livro ou Cartao
Ponto, devera ser mantido obrigatoriamente em conjunto com o registro biométrico

até o final da transicao.
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